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KAISIADORIU SVIETIMO IR SPORTO CENTRO VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TAISYKLES

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. KaiSiadoriy Svietimo ir Sporto centro vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato vieSyjy pirkimy (toliau — pirkimai) organizavimo
ir vidaus kontrolés KaiSiadoriy Svietimo ir sporto centro (toliau — Centras) taisykles, kurios
apima poreikiy formavimg, pirkimy planavimg, iniciavimg ir pasirengimg jiems, pirkimy
vykdyma, vieSojo pirkimo-pardavimo sutarties (toliau — pirkimo sutartis) sudaryma, vykdymg ir
jos rezultaty jvertinima (toliau — vieSyjy pirkimy procesas).

2. Planuodami ir atlikdami pirkimus, vykdydami sutartis ir nustatydami pirkimy
kontrolés priemones, Centro darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, (toliau — darbuotojas)
vadovaujasi Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VP]), i
jgyvendinanciaisiais teisés aktais, Siomis Taisyklémis, Kkitais jstatymais, teisés aktais ir Centro
vidaus teisés aktais.

3. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo
rezultatams, turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus bty laikomasi lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad
prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti skirtos 1¢Sos biity naudojamos racionaliai, vykdant
pirkimo sutartis buty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés jpareigojimy,
nustatyty Europos Sajungos ir nacionalingje teis¢je, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése
konvencijose. Pirkimy procese dalyvaujantys asmenys turi laikytis konfidencialumo ir
nesaliSkumo reikalavimy, siekti strateginiy ir kity Centro veiklos plany jgyvendinimo ir
uztikrinti sutartiniy jsipareigojimy vykdyma tretiesiems asmenims.

4. Taisyklémis privalo vadovautis visi Centro darbuotojai, dalyvaujantys Centro viesyjy
pirkimy procese.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1. CVP IS administratorius — Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas ar jj
pavaduojantis darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie Centro ir jo darbuotojus
(pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

5.2. Patikros lapas — Centro nustatytos formos dokumentas, pildomas atlickant vieSyjy
pirkimy plano keitimo ar sutarties keitimo procediiry patikrinimg ir naudojamas kaip vidaus
kontrolés priemoné, skirta rizikai, susijusiai su vieSyjy pirkimy principy jgyvendinimu ir tikslo
pasiekimu, valdyti (Taisykliy 2 ir 3 priedai);



5.3. Pirkimy iniciatorius — Centro darbuotojas, kuris nurodo poreikj vie$ojo pirkimo
budu jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy techning specifikacijg ir
(ar) jos projekta;

5.4. Pirkimy organizatorius — Centro direktoriaus paskirtas darbuotojas, kuris Centro
nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mazos vertés vieSuosius pirkimus, pagal preliminariaja
sutart] vykdomo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras arba dinaminés pirkimo sistemos
pagrindu atlickamo pirkimo procediiras, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Viesyjy
pirkimy komisija;

5.5. Pirkimo parai§ka — Centro nustatytos formos dokumentas, kuriame Pirkimy
iniciatorius nurodo pagrindines pirkimo sglygas ir kitg informacijg, kuri pagrindzia jo priimty
sprendimy atitiktj VP] ir kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty reikalavimams (Taisykliy 1
priedas);

5.6. Pirkimy planas — Taisyklése nustatyta tvarka parengtas ir Centro direktoriaus
patvirtintas einamaisiais biudZetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby
pirkimy sarasas (Taisykliy 4 priedas);

5.7. Pirkimuy sarasas — i§ dalies uzpildytas Pirkimy planas ateinantiems biudzetiniams
metams, kuriame pildomi Sie stulpeliai: data, pavadinimas, planuojama pirkimo pradzia, verté,
kiekis, pirkimo objektas, BVPZ kodas, sutarties galiojimas, Pirkimo iniciatorius;

5.8. Pirkimy suvestiné — Centro parengta ir Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau — CVP IS) viesai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais
planuojamus vykdyti Centro pirkimus, i§skyrus mazos vertés pirkimus;

5.9. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie prekiy, paslaugy ir
darby pasitla, tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikian¢ius VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodytus
subjektus), jy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas, atliekamus darbus ir kainas rinkimas,
analizé ir apibendrinty i§vady rengimas, skirtas sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;

5.10. Tiekéjy apklausos pazyma — Centro nustatytos formos dokumentas, pildomas
Pirkimy organizatoriaus vykdant mazos vertés neskelbiamus pirkimus (iSskyrus Taisykliy 42.4 ir
53 punktuose numatytais atvejus) ir pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj VP] ir kity
pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams (Taisykliy 5 priedas);

5.11. Uz pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimuy organizavimo prieZiiira
atsakingas asmuo — Centro direktoriaus sprendimu paskirtas darbuotojas, kuris rengia
einamaisiais biudZetiniais metais numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy
plang, rengia ir skelbia Siy pirkimy suvesting, rengia su pirkimais susijusius vidaus teisés aktus ir
uztikrina jy atitikt] vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams, pildo ir
tvarko vieSyjy pirkimy registrus, uztikrina neSaliSkumo deklaracijy ir konfidencialumo
pasizadéjimy pasiraSyma laiku, jtraukia tiekéjus j nepatikimy tiekéjy ir melaginga informacija
pateikusiy tiekéjy sarasus, saugo perduotas pasibaigusiy pirkimy bylas ir organizuoja jy
perdavimg ] archyva, kaupia ir rengia statisting informacijg apie atliekamus pirkimus;

5.12. Uz sutar¢iy vykdymo prieziirg atsakingas asmuo — Centro direktoriaus
sudarytose sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymasi, prekiy, paslaugy, darby atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia siilymus del pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdanciam arba netinkamai vykdanciam sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo, skelbia sutartis ir jy pakeitimus;



5.13. Uz sutardiy saugojimg atsakingas asmuo - darbuotojas, atsakingas uz
vieSuosius pirkimus, kuris saugo sutarCiy ir jy pakeitimy originalus iki sutarties jvykdymo ir
organizuoja $iy dokumenty perdavimg j archyva.

6. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos yra apibréztos VP] ir Kituose vieSuosius
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiudzio
dokumentams, taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobudzio dokumenty
redakcijos nuostatos.

1. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

8. Uz VPl ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymosi
uztikrinimg Centro yra atsakingas Centro direktorius.

9. Centro darbuotojai, dalyvaujantys pirkimy ir vidaus kontrolés procese:

9.1. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitira atsakingas
asmuo;

9.2. Pirkimy iniciatorius;

9.3. Pirkimy organizatorius;

9.4. Viesyjy pirkimy komisija;

9.5. Uz sutar¢iy vykdymo priezilirg atsakingas asmuo;

9.6. Uz sutarciy saugojimg atsakingas asmuo;

9.7.  CVP IS administratorius.

10. Viesyjy pirkimy komisija vykdo pirkimus, kai numatomos sudaryti pirkimo
sutarties verté lygi arba didesné kaip 35 000,00 Eur be pridétinés vertés mokes¢io (toliau —
PVM), jeigu Centro direktorius nenusprendzia kitaip.

11. Atsizvelgiant | pirkimy apimtj ir pobidj, Centro direktoriaus jsakymu gali biiti
paskirti keli Pirkimy organizatoriai ar sudaryta VieSyjy pirkimy komisija vienam ar keliems
pirkimams arba nuolatiné VieSyjy pirkimy komisija Centro direktoriaus nustatytam laikotarpiui.
Viesyjy pirkimy komisijos sekretoriumi paprastai skiriamas Viesyjy pirkimy komisijos
pirmininko paskirtas VieSyjy pirkimy komisijos narys.

12. VieSyjy pirkimy komisija veikia Centro vardu pagal jai nustatytas uzduotis ir
suteiktus jgaliojimus. Viesyjy pirkimy komisija dirba pagal Centro direktoriaus patvirtintg darbo
reglamentg ir yra atskaitinga Centro direktoriui, vykdo tik raSytines uzduotis ir jpareigojimus.
Viesyjy pirkimy komisija ir Pirkimy organizatorius sprendimus suteikty jgaliojimy ribose priima
savarankiskai.

13. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasitilymams nagrinéti ir vertinti reikia
specialiy ziniy, Centro direktoriaus sprendimu, gali buti kvieciami ekspertai konsultuoti klausimu,
kuriam reikia specialiy ziniy, ir (ar) tiekéjy pateiktiems pasitilymams nagrinéti. Konsultacijos su
ekspertais turi vykti nepazeidziant tiekéjy konkurencijos, nediskriminavimo ir skaidrumo
principy.

14. Prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, Centro darbuotojai ar
pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy
organizatorius, Viesyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo
procediirose ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, turi pasiraSyti neSaliSkumo deklaracija
(forma patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-



93 ,,Dél nesaliskumo deklaracijos tipinés formos patvirtinimo*) ir konfidencialumo pasizadéjima
(Taisykliy 6 priedas). NesaliSkumo deklaracijas ir konfidencialumo pasizadéjimus darbuotojai
turi atnaujinti (pasiraSyti naujus) ne reciau, kaip vieng karta per metus. Pirkimy iniciatoriai,
Pirkimy organizatorius, VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir vieSyjy pirkimy procedirose
dalyvaujantys ekspertai, prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, o taip pat ir pirkimy
vykdytojo vadovas turi uzpildyti arba atnaujinti privacéiy interesy deklaracijas, kaip tai nurodyta
Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme.

15. Centras, kaip jgaliotoji organizacija pagal Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
Jstatymg organizuoja ir vykdo vieSuosius pirkimus, vadovaujantis Siomis Taisyklémis, Svietimo
jstaigoms reikalingy paslaugy, darby ir prekiy pirkimui, pagal Svietimy jstaigy nustatytas
uzduotis ir suteiktus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.

16. Centras prekes, paslaugas ir darbus, vadovaujantis VP] 82 straipsniu, privalo jsigyti
naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) atlikta pirkimo procediira ar
valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi kai:

16.1. kai pirkimo sutarties verté lygi arba didesné kaip 10 000 Eur be PVM,;

16.2. numatomos jsigyti prekés, paslaugos ar darbai atitinka Centro poreikius ir Centras
negali prekiy, paslaugy ar darby jsigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodama tam skirtas
1¢8as.

17. Sialymag pirkti per CPO arba i§ jos, Centro direktoriui gali teikti Pirkimy
iniciatorius, Pirkimy organizatorius arba Viesyjy pirkimy komisija, tac¢iau nusprendus pirkimo
nevykdyti per / i§ CPO, sitlymg teikiantis subjektas privalo motyvuoti savo sprendimg, tai
patvirtinantj dokumentg paskelbti Centro tinklalapyje (jei toks yra) ir jj saugoti kartu su Kitais
pirkimo dokumentais VP] 97 straipsnyje nustatyta tvarka.

18. Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieziiira atsakingo
asmens funkcijos ir atsakomybé:

18.1. teikia Pirkimy iniciatoriaus teikiamas Pirkimo paraiskas Centro direktoriui tvirtinti
/ vizuoti;

18.2. pagal i§ Pirkimy iniciatoriaus gauta pirkimy poreikj, rengia ir teikia Centro
direktoriui tvirtinti Centro einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang (Taisykliy 4 priedas) ir jo
pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo budus;

18.3. esant poreikiui, einamaisiais biudzetiniais metais tikslina Centro pirkimy plana,
pildo vieSyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapg (Taisykliy 2 priedas);

18.4. pagal Centro direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia Centro pirkimy suvesting
ir ja ne veliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus pirkimy plang —
nedelsdamas, skelbia VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje nustatyta tvarka CVP IS ir
Centro tinklalapyje (jeigu toks yra);

18.5. CVP IS pildo metines pirkimy ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 2 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir skelbia
Centro tinklalapyje (jei toks yra);

18.6. rengia pirkimy organizavimo taisykles;

18.7. rengia pirkimy vykdytojo vidaus teisés aktus ir (ar) kitus dokumentus, susijusius su
pirkimais;

18.8. atlieka nuolatine teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus, ir jy pakeitimy stebésena;

18.9. atlieka Centro vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, tarp jy ir pirkimy
organizavimo taisykliy atitikties galiojantiems teisés aktams, stebéseng ir, esant poreikiui, rengia



ju pakeitimus, Centro direktoriaus nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti bei skelbia
Centro tinklalapyje (jei toks yra);

18.10. vykdo pirkimy iniciavimo, sutarCiy galiojimo pabaigos terminy, Kitos
informacijos, privalomos skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo
priezilira;

18.11. analizuoja darbuotojy, dalyvaujanciy visuose pirkimy proceso etapuose, poreik] ir
teikia sitlymus Centro direktoriui dél pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés sistemoje
dalyvaujanc¢iy asmeny skyrimo;

18.12. vizuoja teisés aktus dél asmeny, dalyvaujanciy Centro pirkimy ir vidaus kontrolés
procese, paskyrimo;

18.13. ne recCiau kaip karta per metus perziiri neSaliSkumo deklaracijy ir
konfidencialumo pasizadéjimy registro duomenis, pateiktas privaéiy interesy deklaracijas ir
patikrina, ar visi VieSyjy pirkimy komisijos nariai, ekspertai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy
organizatorius, Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo yra pasiras¢ nesaliSkumo deklaracijg ir
konfidencialumo pasizadéjimg bei deklarave privacius interesus, kaip tai nurodyta Lietuvos
Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme;

18.14. uztikrina, kad naujai paskirtas Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius, visi
naujai sudarytos VieSyjy pirkimy komisijos nariai ir ekspertai, pries pradédami darba, pasirasyty
neSaliSkumo deklaracija ir konfidencialumo pasizadéjima, Siuos dokumentus registruoja
skaitmeniniame registre ir perduoda darbuotojui, vykdan¢iam personalo administravimo
funkecija;

19. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

19.1.  atlieka Rinkos tyrima;

19.2.  rengia ir teikia Uz pirkimy planavimg, organizavimag ir organizavimo priezilira
atsakingam asmeniui informacijg apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus einamaisiais
biudZetiniais metais (Pirkimy sarasa);

19.3. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska (Taisykliy 1 priedas).

Kartu su paraiska rengia ir pateikia pirkimo objekto technine specifikacija, kvalifikacijos
reikalavimus (jei tokie sitilomi), neprivalomus tiekéjy paSalinimo pagrindus (jei tokie sitilomi),
kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus (jei tokie sitilomi), pasiiilymy vertinimo
kriterijus, pirkimo sutarties projektg arba pagrindines pirkimo sutarties salygas (jei tokias sitlo) ir
pagrindimg dél pirkimo objekto neskaidymo j dalis (tarptautiniy pirkimy atveju ir kai atliekamas
statinio statybos darby ir statinio projektavimo paslaugy pirkimas);

19.4. teikia iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija, nurodyta Siy

Taisykliy 20.3 punkte;

19.5. inicijuoja pagal preliminarigja sutartj atlickamas atnaujinto tiekéjy varzymosi
procediiras;
19.6. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, rengia tarnybinius
praneSimus dé¢l pirkimy plano pakeitimo ir juos perduoda UZ pirkimy planavima, organizavimg ir
organizavimo priezilirg atsakingam asmeniui.
20. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:
20.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediras Mazos vertés pirkimy tvarkos apraso,
patvirtinto VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu Nr. 15-97 ,,D¢l
mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo*, nustatytais atvejais ir tvarka,;
20.2. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras pagal preliminarigja (-sias) sutartj (-iS);



20.3. vykdo dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlieckamo pirkimo procediiras;

20.4. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudojantis CPO atlikta pirkimo procedira
ar valdoma dinamine pirkimo sistema ar sudaryta preliminarigja sutartimi;

20.5. pildo Tiekéjy apklausos pazymg (Taisykliy 5 priedas);

20.6. rengia pirkimo dokumentus, ir, jei reikalinga, sitlo papildomus kvalifikacijos ir
techninés specifikacijos reikalavimus, tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos
apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy
nenurodé Pirkimy iniciatorius;

20.7. pirkimo procediry vykdymo metu, atsiradus aplinkybéms, kuriy nebuvo galima
numatyti, gali inicijuoti pirkimo procediiry nutraukimg teikdamas tarnybinj praneSimg Centro
direktoriui. Centro direktoriui rezoliucija priémus sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo,
atlieka su pirkimo nutraukimu susijusius veiksmus;

20.8. per 15 dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo arba jy
pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo, pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitilyma skelbia
CVPIS;

20.9. sudaro savo vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

20.10. pasibaigus pirkimui, pirkimo dokumenty bylas ir pasiraSytg pirkimo sutartj
perduoda Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo priezitirg atsakingam asmeniui;

20.11. CVP IS pildo pirkimy procediry ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir Centro
tinklalapyje (jei toks yra).

21. VieSyjuy pirkimu komisija dirba pagal Viesyjy pirkimy komisijos darbo reglamenta,
ir be kity jai nustatyty funkcijy:

21.1. vykdo tarptautinés vertés ir supaprastintus (iSskyrus mazos vertés pirkimus), jei Centro
direktoriaus rezoliucija Pirkimo paraiskoje nepaskiriama kitaip;

21.2. jei reikalinga, sitilo papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus,
tiekéjy pasalinimo pagrindus, kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartus, pasitilymy vertinimo
kriterijus, pagrindines pirkimo sutarties salygas, kuriy nenurodé Pirkimy iniciatorius arba siiilo
pateikty reikalavimy pataisymus;

21.3. sudaro jos vykdomy pirkimy dokumenty bylas;

21.4. pasibaigus pirkimui, pirkimy dokumenty bylas ir pasirasytas pirkimo sutartis perduoda
Uz pirkimy planavima, organizavimg ir organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui;

21.5. CVP IS pildo pirkimy procediiry ataskaitas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 96
straipsnio 2 dalies 1 punkto ir 3 dalies reikalavimus, teikia jas VieSyjy pirkimy tarnybai ir skelbia
Centro tinklalapyje (jei toks yra).

22. Uz sutarc¢iy vykdymo prieziiira atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

22.1.  prizidri (organizuoja priezitirg) Centro sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jos
darby atitikties pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

22.2.  pasiraso prekiy, paslaugy ir (ar) darby priémimo-perdavimo aktus, taip
patvirtindamas, kad neturi pretenzijy dél gauty prekiy ar suteikty paslaugy ar darby, ir vizuoja
gautas saskaitas faktiras (PVM sgskaitas faktiiras) ar kitus teisés aktuose ar pirkimo sutartyje
numatytus apskaitos dokumentus.

22.3.  inicijuoja sitilymus dél sutar¢iy keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty
prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui;



22.4.  esant poreikiui, rengia sutar¢iy pratgsimo, keitimo ir nutraukimo projektus;

22.5.  esant poreikiui keisti pirkimo sutartj, pildo vieSyjy pirkimy sutarties keitimo
procediiros patikros lapg (Taisykliy 3 priedas) ir perduoda jj UZ pirkimy planavimag, organizavimg ir
pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui;

22.6.  pasibaigus sutar¢iai, perduoda visus dar neperduotus dokumentus, Susijusius su
pirkimo sutarties vykdymu, Uz pirkimy planavimag, organizavima ir pirkimy organizavimo priezitira
atsakingam asmeniui (pvz., rastai tickéjams dél vélavimo, delspinigiy ir baudy taikymo, Kitas
susirasinéjimas);

22.7. darbo kaitos atveju, perduoda priziarimy sutaréiy vykdymo dokumentus
tiesioginiam vadovui arba kitam Centro direktoriaus paskirtam darbuotojui ir apie tai informuoja Uz
pirkimy planavimg, organizavima ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingg asmen;.

23. Uz sutarciy saugojima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

23.1. saugo pasirasyty ir uzregistruoty sutarCiy ir jy pakeitimy originalus iki pirkimo
sutarties jvykdymo ir organizuoja $iy dokumenty perdavima j archyva,

23.2. pagal kompetencija atlicka sutar¢iy vykdymo prevencing kontrole — stebi, kad pagal
sutartj nebiity iSmokéta daugiau 1é8y nei numatyta pirkimo sutartyje, kad mokéjimai bty vykdomi
laikantis jiems nustatyty terminy ir kity pirkimo sutartyje nustatyty salygy.

24. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

24.1. atsako uz duomeny apie Centro aktualumg ir teisingumg, administruoja Centro
darbuotojams suteiktas teises;

24.2. sukuria ir registruoja naujus Centro CVP IS naudotojus (pvz. VieSyjy pirkimy
komisijos narius ir kt.), kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

24.3. Centro darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina jy prieiga prie CVP IS.

I1I. PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES PROCEDUROS
PAGAL ETAPUS

Prekiu, paslaugy ir (ar) darby poreikio formavimo etapas

25. Centro reikméms reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ir (ar) darby poreikj formuoja
Pirkimy iniciatoriai, inicijuodami prekiy, paslaugy ar darby, reikalingy administracijos padalinio
funkeijy ir uzdaviniy vykdymui, pirkima.

26. Kiekvienas Pirkimy iniciatorius iki einamyjy biudzetiniy mety gruodzio 1 d.
elektroniniu pastu Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg
atsakingam asmeniui pateikia Pirkimy sarasa.

27. Pirkimy iniciatorius, prie$ teikdamas Pirkimy sarasa, privalo:

27.1. perziuréti galiojanCias pirkimo sutartis, jvertinti galimybe ir tikslingumg pratesti
pasiraSyty sutaréiy galiojimg (jei tokia galimybé numatyta pirkimo sutartyje), uztikrindamas
nepertraukiamg Centro funkcijoms atlikti biitiny prekiy tiekimg ar paslaugy teikima;

27.2. atlikti Rinkos tyrima, reikalingg potencialiems tiekéjams ir numatomai pirkimo vertei
nustatyti;

27.3. jvertinti galimybe¢ prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu ir pateikti siiilymg dél konkretaus sprendimo (prekes, paslaugas ar darbus jsigyti
naudojantis CPO elektroniniu katalogu / prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant CPO



elektroniniu katalogu). Jei teikiamas siiilymas prekes, paslaugas ar darbus jsigyti nesinaudojant
CPO elektroniniu katalogu, turi biiti pateikiami ir tokj sprendima pagrindziantys argumentai;

27.4. kai numatoma vykdyti mazos vertés neskelbiamg pirkima — jvertinti taikytinas pirkimo
vykdymo priemones.

Pirkimy planavimo etapas

28. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitira atsakingas
asmuo pagal i§ Pirkimy iniciatoriy gautg pirkimy poreikj, rengia Centro Pirkimy plano (Taisykliy
4 priedas) projekta:

28.1. priskiria prekéms, paslaugoms ir darbams kodus pagal Bendrajj viesyjy pirkimy
zodyna, patvirtinta Europos Parlamento ir Tarybos 2002 m. lapkri¢io 5 d. reglamentu (EB) Nr.
2195/2002 dél bendro viedyjy pirkimy Zodyno (BVPZ) (OL 2002 m. specialusis leidimas, 6
skyrius, 5 tomas, p. 3) (su paskutiniais pakeitimais, padarytais Komisijos 2007 m. lapkri¢io 28 d.
reglamento (EB) Nr. 213/2008, i§ dalies kei¢ianc¢io Europos Parlamento ir Tarybos reglamenta
(EB) Nr. 2195/2002 dél bendro viesyjy pirkimy zodyno (CVP) ir Europos Parlamento ir Tarybos
direktyvas 2004/17/EB ir 2004/18/EB dél vieSyjy pirkimy tvarkos, kad CPV bity atnaujintas
(OL 2008 L 74, p. 1) (toliau — BVPZ);

28.2. vadovaudamasis VP] 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir
pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos, patvirtintos VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017
m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 | D¢l Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skai¢iavimo metodikos patvirtinimo®, nuostatomis, apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes;

28.3. jvertina galimybeg pirkimus atlikti i§ VP] 23 ir VP] 24 straipsniuose nurodyty
subjekty;

28.4. jvertina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO elektroniniu
katalogu;

28.5. jvertina galimybe pirkimg atlikti CVP IS priemonémis.

29. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiira atsakingas
asmuo suderina parengta Pirkimy plano projekta su Pirkimy iniciatoriais ir iki gruodzio 31 d.
teikia jj Centro direktoriui tvirtinti.

30. Centro direktoriui patvirtinus Pirkimy plang, Uz pirkimy planavima, organizavimg ir
pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo parengia Pirkimy suvesting ir,
vadovaudamasis VP] 26 straipsniu, ne véliau nei iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d. ja
paskelbia CVP IS priemonémis, VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

31. Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti patvirtintg Pirkimy
plang, Pirkimy iniciatorius, atlikes $iy Taisykliy 28 punkte numatytus veiksmus, pateikia Uz
pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingam asmeniui
tarnybinj prane$img d¢l Pirkimy plano keitimo.

32. Uz pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas
asmuo, i$ Pirkimy iniciatoriy gaves tarnybinj praneSimg dél Pirkimy plano keitimo, pradeda
Pirkimy plano keitimo procediirg ir atlieka visus Taisykliy 29 punkte numatytus veiksmus bei
pildo viesyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapa (Taisykliy 2 priedas).

33. Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingas
asmuo, suderines Pirkimy plano pakeitimg Taisykliy 30 punkte nustatyta tvarka, jj kartu su
viesyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapu teikia tvirtinti Centro direktoriui.



34. Centro direktoriui patvirtinus Pirkimy plano pakeitimg, Uz pirkimy planavima,
organizavimg ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingas asmuo per 5 darbo dienas patikslina
paskelbtg Pirkimy suvestine.

35. Pirkimy planas ir Pirkimy suvestiné gali biti nekei¢iami, jeigu dél nenumatyty
aplinkybiy iskyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti Pirkimy suvestinéje nenurodyta pirkima, arba kai
konkretaus pirkimo metu kei€iasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta Pirkimy suvestingje.

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

36. Pirkimy iniciatorius, prie$ inicijuodamas konkretaus pirkimo procedaras, jei
tikslinga, pakartotinai atlieka Rinkos tyrima, reikalingg pirkimo sutarties vertei nustatyti,
atsizvelgia | informacija apie anks¢iau vykdytus analogiSkus ar panaSius pirkimus ir sutar¢iy
igyvendinimg ir uzpildo Pirkimo paraiska (Taisykliy 1 priedas). Pirkimo paraiska gali buti
nepildoma, jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 1500 Eur be PVM.

37. Uzpildyta ir su Pirkimy organizatoriumi suderinta Pirkimo paraiska teikiama Centro
direktoriui, kuris priima vieng i$ sprendimy ir Pirkimo paraiskoje rezoliucija nurodo:

37.1. pavesti jau sudarytai Viesyjy pirkimy komisijai atlikti pirkimo procediiras arba
sudaryti nauja VieSyjy pirkimy komisijg ir patvirtinti jos sudétj, bei pavesti jai atlikti Pirkimo
paraiskoje nurodyto pirkimo procediiras;

37.2. pavesti pirkimy organizatoriui atlikti mazos vertés pirkimo procediiras;

37.3. nevykdyti vieSojo pirkimo.

39. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitra atsakingas
asmuo negali vizuoti Pirkimo paraiskos, jei ji uzpildyta netinkamai ir (arba) kartu su Pirkimo
paraiska néra pateikta visa Taisykliy 20.3 punkte nurodyta informacija, arba vizuodamas privalo
nurodyti kokios informacijos ir (ar) dokumenty triksta.

40. Pirkimo paraiskos ir jy priedai saugomi kartu su atitinkamo pirkimo dokumentais

(bylose).

41. Pirkimy iniciatorius teikia iSvadas dél gauty pretenzijy Taisykliy 20.4 punkte
numatytais atvejais, ir priima sprendima bei teikia jj Pirkimy organizatoriui arba VieSyjy pirkimy
komisijai. Esant poreikiui, Pirkimo iniciatorius gali konsultuotis su Uz pirkimy planavima,
organizavimg ir pirkimy organizavimo prieziiirg atsakingu asmeniu, Kitais darbuotojais, Viesyjy
pirkimy komisija ar Pirkimy organizatoriumi. Pirkimo iniciatoriaus veiksmus pagrindZiantys
dokumentai turi biiti perduoti Pirkimo paraiskoje nurodytiems, konkrety pirkima vykdysiantiems
asmenims.

Pirkimo vykdymo etapas

42. Centro direktoriui priémus sprendimg pavesti pirkimo procediras atlikti VieSyjy
pirkimy komisijai, VieSuju pirkimy komisija:

42.1. parenka pirkimo buda. Jei priimamas sprendimas tarptautinés vertés pirkima
vykdyti neskelbiamy deryby badu, VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka parengia prasymo
del sutikimo vykdyti pirkimg neskelbiamy deryby btidu projekta (iSskyrus VP] 72 straipsnio 1
dalyje nustatytus atvejus, kai toks sutikimas nereikalingas, ir atvejus, kai pirkimas vykdomas
pagal P nuostatas). Rastg pasiraso Viesyjy pirkimy komisijos pirmininkas;
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42.2. rengia, suderina su Pirkimy iniciatoriumi, jy kompetencijos ribose ir tvirtina
pirkimo dokumentus. Jei Viesyjy pirkimy komisijai nepavyksta pirkimo dokumenty suderinti su
Siame punkte nurodytais asmenims, galutinj sprendimg dél pirkimo dokumenty tvirtinimo
rezoliucija priima Centro direktorius;

42.3. pildo skelbimg apie pirkima;

42.4. priima sprendimg dél pirkimo procediiry nutraukimo, jeigu pirkimo procediiry
vykdymo metu atsirado aplinkybés, kuriy nebuvo galima numatyti;

42.5. atlieka kitas funkcijas ir procediiras, numatytas Viesyjy pirkimy komisijos darbo
reglamente.

43. Centro direktoriui rezoliucija paraiS$koje priémus sprendimg pavesti mazos vertés
pirkimo proceduras arba pagal preliminarigja sutart] atnaujinto tiekéjy varZymosi procediiras
arba dinaminés pirkimo sistemos pagrindu atlickamo pirkimo procediras atlikti Pirkimy
organizatoriui, jis:

43.1. parenka pirkimo biida;

43.2. rengia pirkimo dokumentus ir suderina juos su pirkimy iniciatoriais jy kompetencijos
ribose;

43.3. atliekant mazos vertés neskelbiamus pirkimus, iSskyrus $iy Taisykliy 43.4 ir 53
punktuose numatytus atvejus, pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Taisykliy 1 priedas) ir teikia
tvirtinti Centro direktoriui;

43.4. Tiekéjy apklausos pazyma gali biiti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus
ju prekybos vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10000,00
Eur be PVM, taip pat jei pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj katalogg, arba apklausa
vykdoma CVP IS priemonémis. Ivykes pirkimas uzregistruojamas pirkimy registre, o ji
pagrindziantis dokumentas — prekiy paslaugy ar darby priémimo-perdavimo aktas, sgskaita
faktira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai arba pirkimo sutartis — saugomi prekiy,
paslaugy ir darby pirkimy dokumenty byloje;

43.5. jeigu Pirkimy organizatoriui nepavyksta suderinti Tiekéjy apklausos pazymos ar
pirkimo dokumenty su $iy Taisykliy 43.3 punkte nurodytais asmenimis, galutinj sprendimg
rezoliucija priima Centro direktorius;

43.6. vykdo atnaujinto tiekéjy varzymosi procediiras VP] 78 straipsnio 6 dalyje nustatyta
tvarka.

44. Centras, gali kreiptis atlikti pirkimus j KaiSiadoriy bendryjy funkcijy tarnyba, kaip
jgaliotaja organizacijg, pateike jai VieSojo pirkimo atlikimo uzduotj (toliau — Uzduotis) su
parengtais pirkimo dokumentais (techniné specifikacija, pirkimo sutarties projektas ir kit.);

44.1. uz Jgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako Centras, o uz Siy uzduociy
ivykdyma — Jgaliotoji organizacija — Kaisiadoriy bendryjy funkcijy tarnyba. Uz pirkimo sutarties
sudaryma, jos salygy vykdyma yra atsakingas Centras;

44.2. Tiekéjy pretenzijas nagrinéja Pirkimy organizatorius arba pirkimg atliekanti VieSyjy
pirkimy komisija. Atskirais atvejais Centro direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti gali biiti
sudaryta atskira komisija. Nagrinéjant pretenzijg, gali bati kreipiamasi j Pirkimy iniciatoriy,
kuris, privalo pareiks§ti argumentuota savo nuomone¢ dél gautos pretenzijos. Pirkimy
organizatorius arba Viesyjy pirkimy komisija esant poreikiui (pakoregavus paraiskoje nurodytg
informacijg, pirkimo sutarties salygas ir pan.) suderina parengto atsakymo dél pretenzijos
projekta su Pirkimy iniciatoriumi, jei j Pirkimo iniciatoriy buvo kreiptasi dél iSvados, kaip tai
numatyta $iy Taisykliy 19.4. punkte.
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Pirkimo sutarties sudarymo etapas

45. Pirkimo sutartyje rekomenduojama numatyti, kad paslaugy suteikimo, prekiy
pristatymo ar darby atlikimo faktas ir turinys yra grindziamas priémimo-perdavimo aktu ir (ar)
kitais teisés aktuose ar pirkimo sutartyje numatytais dokumentais.

46. Galutinj pirkimo (preliminariosios) sutarties projekta pagal pirkimo dokumentuose
pateikta projekta arba pagrindines pirkimo sutarties salygas, atlickant mazos vertés pirkimus
parengia Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo priezitrg atsakingas
asmuo arba vadovo paskirtas Pirkimy organizatorius, tarptautiniy ir supaprastinty pirkimy atveju
— VieSyjy pirkimy komisija. Pagrindinés sutarties projekta preliminariosios sutarties pagrindu
parengia Uz sutar¢iy vykdymo priezitira atsakingas asmuo. Mazos vertés pirkimy atveju,
sutarties projekta gali pateikti ir tiekéjas, su kuriuo numatoma sudaryti sutart;.

47. Pirkimo (preliminariosios) sutarties projektas ir visi jos priedai turi buiti suderinti su
Pirkimy iniciatoriumi. Pagrindinés sutarties, sudaromos preliminariosios sutarties pagrindu,
projektas turi buti suderintas su Pirkimy iniciatoriumi, Nurodyti asmenys pagal kompetencija
vizuoja sutartj ir pasiraSomus jos priedus.

48. Pirkimo sutartj pasiraSo Centro direktorius, jam nesant — jo funkcijas laikinai
atliekantis pavaduotojas arba kitas Centro direktoriaus jgaliotas darbuotojas. Sutartyse prie $aliy
paraso rekvizito nurodoma pasiraS§ymo data.

49. Jei nepavyksta pirkimo sutarties projekto suderinti su Siy Taisykliy 48 punkte
nurodytais asmenims, galutinj sprendimg dél pirkimo sutarties projekto priima Centro
direktorius.

50. Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, VieSyjy
pirkimy komisijos sekretorius arba kitas paskirtas Viesyjy pirkimy komisijos narys arba Pirkimy
organizatorius, nedelsiant skelbia VP] nurodyta informacija (laiméjusj pasitilymg ir (ar) sudaryta
pirkimo sutart] ir jos pakeitimus).

51. Uzregistraves pirkimo sutartj, Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy
organizavimo priezilirg atsakingas asmuo apie tai informuoja Pirkimy iniciatoriy, Centro
administracijos padaliniy vadovus (jei pirkimo sutartis susijusi su padalinio veiklos sritimi) ir
perduoda pirkimo sutarties originalg Uz sutariy saugojimg atsakingam asmeniui. Uz pirkimy
planavimg, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiirag atsakingas asmuo, gaves
informacijg, kad pasikeité Uz sutarCiy vykdymo priezitrg atsakingas asmuo ir (ar) Pirkimy
iniciatorius, turi atitinkamai atnaujinti informacija Taisykliy 8 punkte nurodytame registre.

52. ki 5000,00 ( be PVM) sutartys sudaromos Zodziu (jos sudarymg patvirtina
saskaita- faktira ar kiti buhalteriniai dokumentai), gali kreiptis | vieng tiekéja Zodziu (mazos
vertés pirkimo pazyma nepildoma, registruojama pirkimy zurnale). Kai pirkimo sutarties verté
lygi ir didesn¢ kaip 5000,00 (be PVM) sutartys sudaromos rastu.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

53. Centro ir tiekéjo sutartiniy jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimg (organizavima), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties
pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams stebésena uztikrina Uz
sutarciy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo. Prevencing kontrole Centro vidaus teisés aktuose
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nustatytos kompetencijos ribose atlieka ir Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy
organizavimo prieziiirg atsakingas asmuo ir UZ sutar¢iy saugojimg atsakingas asmuo.

54, Uz sutarCiy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties
vykdymo trikumus ar atsiradus kitoms sutarties vykdymui svarbioms aplinkybéms, privalo rastu
kreiptis | Tiekéja praSydamas istaisyti truakumus. Tais atvejais, kai yra teisinis pagrindas taikyti
Tiekéjui pirkimo sutartyje numatytus prievoliy uztikrinimo buidus (delspinigiai, baudos, kt.) ir
(arba) inicijuoti pirkimo sutarties nutraukimg joje nustatytais pagrindais, Uz sutar¢iy vykdymo
priezilirag atsakingas asmuo, suderings su Teisininku, Finansininku ir UZ pirkimy planavima,
organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZziiirg atsakingu asmeniu, parengia dél to praneSimg
Tiekéjui, kurj pasiraso Centro direktorius.

55. Centro direktoriui priémus sprendimg nutraukti pirkimo sutartj, UZ sutarCiy
vykdymo priezitirg atsakingas asmuo:

55.1. parengia pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus;

55.2.  suderintus su Finansininku, Teisininku ir Uz pirkimy planavima, organizavimg ir
pirkimy organizavimo priezilirg atsakingu asmeniu pirkimo sutarties nutraukimo dokumentus
pateikia Centro direktoriui pasirasyti.

56. Visais atvejais, kai vykdant sudarytg sutart] atsiranda poreikis keisti tam tikras
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, tokj pakeitima inicijuoja Uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg
atsakingas asmuo:

56.1. inicijuodamas pirkimo sutarties salygy keitima, uzpildo pirkimo sutarties keitimo
procediiros patikros lapg (Taisykliy 3 priedas);

56.2. nustates, kad numatomy keisti pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé buvo
numatyta sutartyje arba atitinka VP] 89 straipsnio 1 dalies 1 — 3 punktuose iSvardintus atvejus,
parengia pirkimo sutarties pakeitimo projekta;

56.3. suderina su Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo
prieziiirg atsakingu asmeniu pirkimo sutarties keitimo patikros lapg ir sutarties pakeitimo
projekta;

56.4. du pirkimo sutarties pakeitimo egzempliorius teikia Centro direktoriui pasirasyti,
kartu pridédamas ir patikros lapa;

56.5. jei pirkimo sutarties keitimo patikros lapo ir (ar) sutarties pakeitimo projekto
nepavyksta suderinti su Siy Taisykliy 56.3 punkte nurodytais asmenimis, galutinj sprendimg dél
pirkimo sutarties pakeitimo priima Centro direktorius;

56.6. uzregistraves pirkimo sutarties pakeitimg, Uz pirkimy planavima, organizavimg ir
pirkimy organizavimo prieZilirg atsakingas asmuo atlicka Siy Taisykliy 52 punkte nurodytus
veiksmus.

57. Uz sutar¢iy vykdymo prieziiirg atsakingas asmuo privalo jsitikinti, kad pirkimo
objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
nustatytas sglygas, nepraleisti prievoliy jvykdymo terminai, kitos pirkimo sutartyje nustatytos
salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai. UZ sutar¢iy vykdymo priezilirag atsakingas asmuo
pasiraS0 priémimo-perdavimo akta ar kita paslaugy suteikimg, prekiy pristatymg ar darby
atlikima pagrindziantj dokumenta, jei toks numatytas, tik tokiu atveju, jei neturi pretenzijy ar
pastaby dél Centrui pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby.

58.  Jei Uz sutariy vykdymo priezitra atsakingas asmuo nustato, kad pirkimo
objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka pirkimo sutartyje
nustatytas salygas, taiau pazeistos Kitos joje nustatytos neesminés sglygos, priémimo-perdavimo
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akte nurodo nustatytus trukumus, jj pasiraso ir teikia sitlymg Centro direktoriui dél pirkimo
sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo budy taikymo tiekéjui.

59.  Jvykdzius arba nutraukus pirkimo (preliminarigjg) sutartj, Uz sutarc¢iy vykdymo
prieziirg atsakingas asmuo tarnybiniu praneSimu informuoja Uz pirkimy planavima,
organizavima ir pirkimy organizavimo priezilirg atsakingg asmenj apie sutarties vykdymo metu
iSkilusias problemas ir siilymus dél analogisky pirkimy vykdymo (pirkimo dokumenty, sutarties
salygy, kvalifikaciniy reikalavimy ir kt.) ateityje. Tarnybinis praneSimas saugomas kartu su
pirkimo procediiry dokumentais ir i jj turi buiti atsizvelgiama vykdant analogiskus arba panasius
pirkimus.

60.  Jvykdzius ar nutraukus pirkimo (preliminarigjg) sutartj, UZ sutar¢iy vykdymo
priezitirg atsakingas asmuo per 3 darbo dienas perduoda visg su pirkimo sutarties jvykdymu ar
nutraukimu susijusig informacija Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo
priezilirg atsakingam asmeniui.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

61. Uz vieSyjy pirkimy sutaréiy ir jy pakeitimy originaly bei kity pirkimy dokumenty
saugojima atsakingi darbuotojai, pasibaigus sutarciai, organizuoja pirkimy dokumenty byly ir
sutar¢iy perdavima i archyva.

62. Visi su pirkimy organizavimu, vykdymu ir vidaus kontrole susij¢ dokumentai
saugomi VP] 97 straipsnio 3 ir 4 dalyse nustatyta tvarka.




Kaisiadoriy Svietimo ir sporto centro

VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
1 priedas

Pirkimo paraiSkos forma

KAISIADORIU SVIETIMO IR SPORTO CENTRAS

(Pirkimy vykdytojo administracijos padalinio pavadinimas)

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavarde)

(parasas)

(rezoliucija)

PIRKIMO PARAISKA
20 m. d. Nr.
Kaisiadorys
o . Kiekis ar
Pirkimo objekto . Orientaciné
v apimtys . .. .
apraSymas: (atsizvelgiant | Orientaciné | planuojamos
Eil. | Pirkimo objekto BVPZ ketinamy pirkti ) .g. ! vieneto sudaryti
L. . visq pirkimo ) g
Nr. pavadinimas kodas prekiy, paslaugy ar cutarties trukm kaina Eur sutarties
4
darby savybeés, su qalimais J be PVM verté Eur be
kokybeés reikalavimai g o PVM
pratesimais)
1.
Suma i$ viso Eur su PVM:
Numatoma pirkimo sutarties trukmé (be pratesimy): su pratesimais:

Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai:

Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas iSrenkamas pagal:

Pasirenkamas vertinimo Kriterijus: sgnaudy vertinimo kriterijaus parametrai (jei taikomi,
[lkaina [sgnaudos [lkainos ar sanaudy ir kokybés iSvardinti):
santykis
Siulomy kviesti tiekéju sarasas (jeigu paraiska teikiama dél pirkimo, kuris bus vykdomas apie ji neskelbiant):
Informacija apie pirkimg (paZyméti): Taip Ne
Ar pirkimas jtrauktas j metinj pirkimy plang? (nurodyti plano eilute) U Ll
Ar taikomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai? (jei taikomi, pridéti) U (]
Ar taikomi neprivalomi tiekéjy paSalinimo pagrindai? (jei taikomi, pridéti) U Ll
Ar taikomi kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartai? (jei taikomi, pridéti) U (]
Ar prekés, paslaugos, darbai yra CPO.LT kataloge? U Ll
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Ar pirkimas bus vykdomas per / i§ CPO? (jei Ne - pateikiamas tokio sprendimo 0 0

pagrindimas)

Ar pirkimas bus vykdomas CVP IS priemonémis? U U
Pirkimy iniciatoriaus siiilymas: Taip Ne
Ar pirkimg pavedama vykdyti Pirkimy organizatoriui? Ol Ul
Ar pirkima pavedama vykdyti Viesyjy pirkimy komisijai? U U
Ar pirkimg pavedama vykdyti Jgaliotajai organizacijai? U U

Pridedama:

1. Techniné specifikacija;

2. Kiti dokumentai (ziekéjy kvalifikacijos reikalavimai, neprivalomi tiekéjy pasalinimo pagrindai, kokybés vadybos /
aplinkos apsaugos standartai, pagrindimas dél pirkimo neskaidymo j dalis, pagrindinés sutarties sqlygos ir kt.)

Uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieziiira atsakingo asmens pastabos: (nurodoma pirkimo
verté, siillomas pirkimo bidas ir kt.)

(Pirkimy iniciatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)

(Pirkimy organizatoriaus pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)
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Kaisiadoriy Svietimo ir sporto centro

VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

2 priedas

VieSyjy pirkimy plano keitimo procediiros patikros lapo forma

KAISIADORIU SVIETIMO IR SPORTO CENTRO
20 M. VIESUJU PIRKIMU PLANO KEITIMO PROCEDUROS
PATIKROS LAPAS

20 m. d. Nr.
Miestas
I DALIS
1. Patikslinto Pirkimy plano data ir Nr.
2. Pirkimo objektas
3. Numatomo pirkimo verté Eur be PVM
4. BVPZ kodas
11 DALIS
Eil. VERTINIMAS
! TIKRINIMO OBJEKTAS ! -
Nr. Taip / Ne
1. | Metinis Pirkimy planas tikslinamas — tikslinama informacija apie jtrauktus j U
metinj Pirkimy plang pirkimus 0
2. | Metinis Pirkimy planas tikslinamas — metinis Pirkimy planas papildomas O
naujais pirkimais 0
3. | Viesyjy pirkimy suvestiné tikslinama — tikslinama informacija apie jtrauktus j U
suvesting pirkimus O
4. | VieSyjy pirkimy suvestiné tikslinama — suvestiné papildoma naujais pirkimais O
U
5. | Numatomos pirkimy vertés perskaiciuotos, vadovaujantis Lietuvos O
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir Numatomos | []
vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés skaic¢iavimo metodika

Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skaicius)

(Uz pirkimy planavima, (parasas, data) (vardas, pavardé)
organizavimg ir organizavimo

priezilira atsakingo asmens

pareigos)
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Kaisiadoriy Svietimo ir sporto centro

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

3 priedas

Viesyjy pirkimy sutarties keitimo procediiros patikros lapo forma

KAISIADORIY SVIETIMO IR SPORTO CENTRO
VIESOJO PIRKIMO SUTARTIES KEITIMO PROCEDUROS
PATIKROS LAPAS

20 m. d. Nr.
Miestas

| DALIS

Pirkimo sutarties numeris ir data

Pirkimo sutarties pavadinimas

Pirkimo sutarties objektas

Numatoma sutarties pabaigos data
(iskaitant visus numatomus pratesimus)

Uz pirkimo sutarties vykdyma atsakingas asmuo

11 DALIS
VERTINIMAS
TIKRINIMO OBJEKTAS -
Taip / Ne
1. | Pirkimo sutarties saglygy keitimo galimybé numatyta pirkimo sutartyje Ul
U
2. | Pirkimo sutarties salygy keitimo galimybé numatyta VP] 89 straipsnyje (jei Taip ]

— nurodomos VP] 89 straipsnio nuostatos (dalis, punktas, papunktis), kuriomis m
vadovaujantis atliekamas sutarties keitimas)

3. | Pakeitus sutarties salygas bus pazeisti pagrindiniai vieSyjy pirkimy principai ]

4. | Pakeitus sutarties salygas bus kei¢iamos esminés sutarties salygos ]

Priedai: (nurodomi pridedami dokumentai ir lapy skai¢ius)

(Uz sutarties vykdymo (parasas, data) (vardas, pavardé)
prieziiira atsakingas asmuo)

(Uz pirkimy planavima, (parasas, data) (vardas, pavardé)
organizavima ir organizavimo

prieziiira atsakingo asmens

pareigos)



Kaisiadoriy Svietimo ir sporto centro
VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

4 priedas

Viesyjy pirkimy plano forma

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavarde)

(parasas)
(data)
v v
KAISIADORIU SVIETIMO IR SPORTO CENTRO
%
20 m. VIESUJU PIRKIMU PLANAS
m. d. Nr.
Miestas
Pirkimo Planuojama Sutarties Pirkimo
Eil. objekto rmis Plr_klmo pirkimo Verteé, Ap'f“Fy? /_ BVPZ BYPZ . s trukmé (mén., Atliekamas Adliekamas VPI , mm@tongs .
(prekeés, objekto . kiekiai (jei Lo (papildomi, Pirkimo L. o CVP IS 23 str. VPl (pareigos ir Komentarai
s pradZia (data arba (Eur be . (pagrindinis) S _ su pratesimais, per /i§ CPO . -
paslaugos, pavadinimas - imanoma) jeiyra) biidas el priemonémis 24 str. vardas,
Nr. g ketvirtis) PVM) jei tokiy yra) ;
darbai) pavardé)
1.
2.

(Uz pirkimy planavima,
organizavima ir organizavimo
priezilira atsakingo asmens
pareigos)

(parasas, data)

(vardas, pavardé)




KaiSiadoriy Svietimo ir sporto centras

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
5 priedas

Tiekéjy apklausos pazymos forma

TVIRTINU
Direktorius

(parasas)

(vardas, pavardeé)

KAISIADORIU SVIETIMO IR SPORTO CENTRO
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

20 m. d. Nr.
Kaisiadorys

Pirkimo objekto pavadinimas:

Paraiskos data ir Nr.

Pirkimo budas

Pirkimo buido pasirinkimo pagrindas (nustatytas,
vadovaujantis mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasu).

Skelbimo paskelbimo data ir Nr. (jei vykdomas
skelbiamas pirkimas):

Pasitilymy vertinimo kriterijus:

Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis
(taip/ne):

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie jj neskelbiant):

Eil. . : I oy Kvietimo
Pavadinimas, imonés kodas Kvietimo pateikimo biidas o
Nr. pateikimo data

Pasialymus pateike tiekéjai:
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Eil.
Nr.

Pavadinimas,
jmonés kodas
(jei taikoma)

Pasitilyma
pateikusio
asmens
pareigos,
vardas,
pavardé

Pasitilymo
pateikimo data
ir laikas

Tiekéjo
pasitilymo
kaina Eur

su PVM

Tiekéjo
sitilomo
pirkimo
objekto
savybés,
darancios
jtaka
pasiiilymo
vertinimui

Tiekéjo
numeris
pasitilymy
eiléje (jei eilé
sudaroma)

Laiméjusiu pripaZzintas tiekéjas:

Pastabos (pasiillymy atmetimo priezastys, kita informacija):

Pridedama: Pirkimo dokumentai (jei buvo rengiami), lapy skaicius.
Tiekejy pasiiilymai (jei tiekéjai teike pasiiilymus rastu), lapy skaicius.

(Pirkimy organizatoriaus
pareigos)

(parasas, data)

(vardas, pavardeé)
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Kaisiadoriy Svietimo ir sporto centro

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
6 priedas

Konfidencialumo pasizadéjimo forma

KAISIADORIU SVIETIMO IR SPORTO CENTRO

(padalinio pavadinimas, pasizadéjimg pasirasancio asmens pareigos, vardas, pavarde)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

KaiSiadorys

Biidamas
(pareigy, atliekant pirkimo procediiras, pavadinimas)
1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy bei kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su
pirkimu susijusig informacija, kuri man taps zinoma, atliekant pavestas pareigas (uzduotis);

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu buidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su
jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty VieSyjy
pirkimy jstatymo (VP]) reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose
pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos / perkanéiojo subjekto interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusig informacijg, kurig VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas VieSyjy pirkimy komisijos ar perkanciosios
organizacijos / perkanciojo subjekto vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VP] ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujan¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauty VP reikalavimams, visuomenés interesams
ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos
/ perkanciojo subjekto interesus arba trukdyty uZztikrinti sagZininga konkurencija;

4. Esu jspétas, kad, pazeidgs §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai /
perkanciajam subjektui ir tiek¢jams padarytus nuostolius.

(vardas, pavarde, parasas)



